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Ihre exteme Personalabteilung

Die HR Andrist GmbH ist die externe Personalabteilung fir Firmen in der Schweiz. Einen
umfassenden Eindruck tber uns findest du auf www.hr-andrist.ch .

Die HR Andrist GmbH befindet sich mit ihrer 10-jahrigen Tatigkeit als Dienstleister im
Personal Outsourcing im stetigen Wachstum. Wir mdchten unser Team im HR-Haus in
Therwil weiter ausbauen und suchen nach Vereinbarung motivierte, engagierte HR-
Fachkratfte.

HR-Spezialist/in 60 - 100%

Als HR-Mitglied Ubernimmst du die Betreuung der zugeteilten Firmen und bist die
Ansprechperson fur deren Mitarbeitenden, Vorgesetzten und der Geschéftsleitung. Du
arbeitest in unserem BUro in Therwil und gelegentlich beim Kunden vor Ort.

Dein Aufgabengebiet:

« Verantwortlich fir den gesamten Payroll Prozess der zugeteilten Mandanten

o Bearbeiten der anfallenden Personaladministration

« Mitwirken bei diversen HR-Projekten

e Beratung / Coaching von Fuhrungskraften in HR relevanten Themen

o Rekrutierung: bearbeiten des gesamten Bewerbermanagements und Fuhren der
Vorstellungsgesprache

« Stellvertretung — Backup im Team

Dein Profil:
« Eidg. dipl. Abschluss im Bereich Human Resources und/oder Sozialversicherungen
« Berufserfahrung im Bereich Personalwesen idealerweise in den Bereichen Payroll und
Administration
o Muttersprache Deutsch, jede weitere Sprache von Vorteil
o Affinitat zu den heutigen HR-Systemen
e Hohe und starke Kommunikationsbereitschaft
e Zahlenflair, hohes Qualitatsbewusstsein und Teamfahigkeit
o Zuverlassigkeit, Loyalitat und Pflichtbewusstsein
« Du bist im Besitz des Fiihrerausweises Kat. B und liebst es auf Achse zu sein

Du bist mit Leib und Seele im HR zu Hause, findest es spannend in verschiedene Branchen
einzutauchen und mochtest im HR-Outsourcing Fuss fassen? So freuen wir uns auf deine
vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto per Mail an: kevin.kohler@hr-andrist.ch

HR Andrist GmbH +41 61 723 00 37
Kirchrain 6 info@hr-andrist.ch
4106 Therwil www.hr-andrist.ch


http://www.hr-andrist.ch/

